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特别提示：本指南适用于在辽宁省建设工程信息网（辽宁省房屋建筑和市政工程招投标监管平台）完成项目注册并已选定辽宁省公共资源交易平台进场交易的房屋建筑或市政公用工程建设项目。
[bookmark: _Toc60235255]一、选定省平台交易
在辽宁省建设工程信息网（辽宁省房屋建筑和市政工程招投标监管平台）完成项目注册，并选定省平台交易，如图所示：
[image: ]

[bookmark: _Toc60235256]二、入场登记
辽宁省公共资源电子交易平台自动获取辽宁省建设工程信息网推送的项目信息，并给招标代理公司生成一条待办事项。
1、使用进入菜单“工程业务—招标方案—入场登记”，如下图：
[image: ]
2、在待办事项中或入场登记编辑列表中找到该项目数据，点击编辑中按钮，进入信息录入界面，红色*标记的为必填项。如图：
[image: ]
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3、维护完信息后，提交信息，输入签署意见，点击确认提交。
[image: ]
4、信息审核通过之后，可在信息列表查看。
[bookmark: _Toc60235257][bookmark: _Toc60160408]三、场地预约
1、进入菜单“工程业务—发标—开评标场地预约”，如下图：
[image: ]
2、点击“新增开标场地”按钮，进入挑选标段（包）页面；挑选对应的标段，确认选择。
[image: ]
3、 维护开标室、开标时间、评标室、评标时间。[image: ]
4、 点击生成子账号提示子账号生成成功后，填写保证金金额，填写完毕提交信息审核。
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5、输入签署意见，确认提交。
[image: ]
6、在信息列表查看审核状态。
[image: ]
[bookmark: _Toc60160409][bookmark: _Toc60235258]四、公告公示信息查看
在辽宁省建设工程信息网发布招标公告、中标候选人公示、中标结果公告及其变更公告后，辽宁省公共资源电子交易平台自动获取公告公示信息，并推送至网站。
1、进入菜单“工程业务—投标邀请—招标公告”，可查看从辽宁省建设工程信息网同步过来的招标公告，如下图：
[image: ]
2、进入菜单“工程业务－定标－中标候选人公示”，可查看从辽宁省建设工程信息网同步过来的中标候选人公示，如下图：
[image: ]
3、进入菜单“工程业务－定标－中标结果公告”，可查看从辽宁省建设工程信息网同步过来的中标结果公告，如下图：

[image: ]

4、点击“工程业务－投标邀请－变更公告”，可查看从辽宁省建设工程信息网同步过来的变更公告，如下图：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc60235259][bookmark: _Toc60160414]五、场地变更
1、点击“工程业务－发标－开评标场地变更”，如下图：
[image: ]
2、 点击“新增开评标场地变更”，挑选标段（包），确认选择。
[image: ]
3、 可对开评标室、开评标时间进行变更。
[image: ]
4、 输入签署意见，确认提交。
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