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工程建设项目自动退还投标保证金
操作指南

一、 自动退还投标保证金流程

·中标候选人公示发布 5 日后，自动退回非中标候选人

的投标保证金及银行同期存款利息；

·中标结果公告发布 35 日后，向中标人和其他未退还

保证金的投标人自动退还投标保证金及银行同期存款利息；

·投标保证金自动退款每日执行一次 12 点。

自更新之日起开始执行上述流程进行投标保证金自动

退还操作。

注：

1.上述退款流程的期限为最迟退还投标保证金期限，招

标人（或其代理机构）可以根据项目情况，在最迟退还投标

保证金期限前进行手动退还或暂停自动退还投标保证金操

作。

2.更新后发布的公示或公告满足条件的才进行自动退还

投标保证金，如本月 25 日系统更新，25 日之前发布的候选

人公示、中标结果公告的项目依然需要手动发起线上退还投

标保证金流程，25 日之后发布的候选人公示、中标结果公告

的项目系统自动发起退还流程。
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二、 手动退还投标保证金说明

手动退还投标保证金的流程未做修改。可在工程业务—

—保证金管理—保证金退还菜单中由招标人（或其代理机构）

进行操作。

三、暂停自动退还投标保证金说明

功能描述：如工程建设项目因某些原因需要将部分投标

保证金入账明细暂缓退还投标保证金（不执行系统自动退还

投标保证金），可通过工程业务-保证金管理-保证金暂停退

还菜单办理线上审批流程。详细功能介绍如下：

·菜单位置：工程业务—保证金管理—保证金暂停退还

·点击新增暂停退款按钮挑选需要操作的标段
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·填写暂停退款投标保证金的原因，并上传相关佐证材。

料，暂停退款的投标保证金明细请在“02 本批次暂停退款信

息”—明细状态列将状态调整为“暂停退款”

·完善信息后点击提交信息发起线上申请

·审核流程为：代理发起—项目负责人核验

·执行暂停退款投标保证金后的明细，系统将不会执行

自动退还投标保证金的命令。

四、暂停退款投标保证金后恢复退还说明

功能描述：如已经执行暂停退款投标保证金的明细需要

重新发起退款，请自行在工程业务—保证金管理—保证金退
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还菜单发起线上审批流程。

·请在工程业务—保证金管理—保证金退款菜单中自行

发起线上退款


